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1. A mini bolcs6de bemutatasa, helyzetelemzés

A mini bdlcsddei csoport egy dvodai csoportszobabol, és hozzaépitett épiiletbdl lett kialakitva.
A helyiségek kialakitasa a torvényi eldirasoknak megfelelden tortént, igy jelenleg 7 féréhellyel,

1 csoporttal mitkddiink.

2. Mini bolesédére vonatkozé jogszabalyok

A jogszabalyi kdrnyezet nem valtozott.

2.1.Az éves terv az alabbi jogszabalyok, dokumentumok figyelembevételével késziilt

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

- 235/1997. (XII.17.) korméanyrendelet a gydmhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- Az emberi eréforras minisztere a 6/2016. (Il1.24.) EMMI rendelete a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
modositasa

- 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

- 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl

- 328/2011. (XI1.29) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyljtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol

- 37/2014.(1IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészsegligyi eldirasokrol



3. A mini bolcséde targyi feltételeinek bemutatasa

3.1.Csoportszoba

A csoportszoba alapteriilete megfelel a kovetelményeknek, valamint a csoport 1étszamanak. A
gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel és
jatékokkal rendelkeziink. Elegendd hely all rendelkezésre a nagymozgasos tevékenységekhez
¢s a tobbi jatékokhoz. A gyermekeknek sajat helyiik van az asztalnal étkezéskor, illetve allando
agyazasi helyet biztositunk a nyugodt alvas lehetdségének megteremtéséhez, igy a targyi
allanddsag elve is megvaldsul. A csoportszobaban pihendsarok van kialakitva, a parndk, puha

textil jatékok nyugtato hatastiak lehetnek a gyermekek szamara.

3.2. Jatékkészlet

A jatékkészlet kapcsan biztonsagi, egészségiigyi, illetve pedagdgiai szempontok is figyelembe
lettek véve. Minden tevékenységformahoz rendelkeziink jatékkeészlettel, jellemzden épitd,
szerepjatékhoz kapcsolddd, logikai készséget fejlesztd, alkotd, illetve mozgasfejlesztd

jatékokkal vagyunk felszerelve, melyek mindsége megfeleld, kivalo.

A kiilonb6zo korcsoportok és a nemek kozti kiilonbségnek megfelelden van a jatékkészlet
kialakitva. A jatékok biztonsagos haszndlatara, valamint a tisztan tartdsara kiilonds gondot

forditunk.

3.3.Fiirdoszoba

A fiirddszoba kozvetleniil a csoportszobdhoz kapcsolodik. A gyermekek gondozasat és
onallosodasat segitd berendezési targyak a gyermekek méretéhez igazitottak és megfeleléen

felszereltek.

3.4.Gyermekoltozo

A gyermekek valté €s otthoni ruhdinak jellel ellatott bolesddei 6ltozdszekrényeket biztositunk.
A torvényes képviselok szdmara a varakozds feltételeit az ataddban tessziik lehetdvé. A

torvényes képviselok szamara a faligjsagon talalhatoak a tdjékoztatasi jellegi informaciok.



3.5.Helyiségek diszitése

A helyiségek diszitését illetden hangulatos, esztétikus kornyezet kialakitasara toreksziink. Az
évszakok valtakozdsanak megfelelden diszitiink, illetve az tlinnepek megjelenitését is

figyelembe vessziik.

3.6.Jatszoudvar

A jatszokertben biztositott a gyermekek szabad levegén torténd jatéklehetosége. Teriilete,
arnyé€kolasa megfeleld a gyermekek szabad levegén torténd jatékahoz. Fiivesitett és szilard
burkolati részek egyardnt megtalalhatoak (jarda térkobdl lett kialakitva a 2024-es évben). A

homokozast mobil eszkdzok biztositjadk. A nyari melegben a hiis6lést parakapuval oldjuk meg.
Novényzet: fas, flives teriiletek.

Kerités: szabvany — el6irasnak megfelel, ijonnan épitett. Az udvaron mobil jaték eszkozok
talalhatok, telepitett eszkoz keriilt a 2024-es évben a mini bolcsdéde udvarédra, ezzel a

jogszabalyi feltételeknek megfelelden.

3.7.Melegitokonyha

Melegitokonyhéaval rendelkeziink, igy az ételeket fogyasztisra kész allapotban, zart
szallitbedényben, megfeleld6 homérsékleten kapjuk meg. Az ételek talalasat a konyhai
feladatokat ellatd munkatarsunk - élelmezés- egészségiigyi és élelmiszer higiénés eldirasoknak
megfelelden - véddkopenyt és hajhalot viselve végzi. Az ételeket a kisgyermekneveldk is
megkostoljak, mielétt a gyermekeknek felkindljak, igy egyben ellendrzik a mindségét és

homérseékletét, illetve példat mutatva kedvet kaphatnak a gyermekek az ebéd elfogyasztasahoz.

3.8. Elelmezéssel kapcsolatos tapasztalatok bemutatisa

Elelmezésvezeté altal elére megtervezett, a korszer(i taplalkozasi elvek, ajanlott napi tapanyag,
energia ¢s vitamintartalom figyelembe vételével, Dunaszentgyorgyon helyben késziil a
gyermekeknek felszolgalt étel. Az ¢élelmiszerek helyes kivalasztdsdnak, a felhasznalt
mennyiségnek, az élelmiszerek aranyanak a gyermekek taplalkozasaban fokozott jelentdsége
van. Az étrend valtozatos, idényjellegli, téli honapokban is friss alapanyagokbol, illetve

z0ldségekbdl készitik el az ételt. A gyermekek egészséges fejlodése érdekében, kevesebb



finomitott cukrot tartalmaznak az ételek és a tejes folyadékok, ennek ellenére joizli, mindségileg
¢s mennyiségileg is megfeleldo taplalékot biztositanak a gyermekek szamara. Az
Allategészségiigyi és Elelmiszer- ellenérz6 Hivatal és a NEBIH el6irasainak megfelelSen,
illetve az 1j, 2024-es évben elkészittetett HACCP rendszer szabalyait betartva torténik az

¢lelmiszerek tarolasa és felhasznalésa.

4. Személyi feltételrendszer a mini bolcsodében

4.1.Személyi feltételek

A minimum személyi feltételeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1. sz. melléklete hatdrozza

meg az alabbiak szerint:

- Igazgato: 1 16
- Kisgyermeknevel6: 2 6 (1 f6 tartésan tavol)

- Bolcsddei dajka: 116

Mini bolcs6dénk személyi feltétele az eldirasoknak megfelel, minden bolcsédei dolgozo

rendelkezik a megfeleld képesitéssel.

Munkarend
Nap/Név Tasi Anett Toth Edina
Kisgyermekgondozo Kisgyermekgondozo
35 35

Hétfo 6.30-13.30/9.30-16.30 6.30-13.30/9.30-16.30

Kedd 6.30-13.30/9.30-16.30 6.30-13.30/9.30-16.30

Szerda 6.30-13.30/9.30-16.30 6.30-13.30/9.30-16.30
Csiitortok 6.30-13.30/9.30-16.30 6.30-13.30/9.30-16.30

Péntek 6.30-13.30/9.30-16.30 6.30-13.30/9.30-16.30

A kisgyermekgondozdk hetenként valtott miiszakban dolgoznak.

Nap/Név | Ambrus-Apacai Andrea

Hétfo 6-14/9.30-17.30
Kedd 6-14/9.30-17.30
Szerda 6-14/9.30-17.30
Csiitortok 6-14/9.30-17.30
Péntek 6-14/9.30-17.30




A dajka hetente valtott miiszakban dolgozik.

Helyettesités 4 6vodapedagdgussal megoldott, mivel mind a négy 6vodapedagdgus rendelkezik

a megfeleld 60 6ras tovabbképzéssel.

5. Tovabbképzés

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl 1993. évi II1. térvény 92/D. — 1. § szabalyozza
a személyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésére vonatkozo torvényi eldirasokat,
részletes szabalyokat a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a

szocialis szakvizsgarol szol6 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza.

Cél: tovabbképzési ciklus végére minden dolgozo teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.

5.1.Tovabbképzés teljesitésének idépontja

A tovabbképzési idOszak befejezésének datuma szakdolgozéndl megegyezik a szdmadra

kiallitott miikodési nyilvantartasba vételrdl sz616 igazolas érvényességi idejével.

5.2.Tovabbképzési pontérték

A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik.

A tovabbképzésre kotelezettnek egy tovabbképzési iddszak alatt felsdfoku iskolai végzettség
(foiskola, egyetem) esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell

megszerezni.

Minden szakképzett dolgozd szadmara kotelezd teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo
kotelezettséget, a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt

tovabbképzéseken.

A tovabbképzésen résztvevok helyettesitését munkaidé atszervezéssel oldjuk meg.



6. A nevelési- gondozasi év tervezett feladatai

Mini bolecsodénk alapfeladatai

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. torvény értelmében
alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein belill, a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcsédénk nevelési gondozasi

feladata a csaladban nevelked6 kisgyermekek napkdzbeni ellatasa.

Feladatunk: testi- és lelki sziikségleteik kielégitésével az optimalis személyes fejlodésiik
biztositasa, a hatranyos helyzetben 1évé gyermekek hatranyanak enyhitése, egyéni €s csoportos

foglalkozasok keretében, sziikség szerinti szakemberek iranyitasaval és bevonasaval.

A csaldddal egyiittmiikddve biztositjuk a szocializacio, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés

feltételeit.
Bolcsode kiemelt feladata 2025-es évben:

- nyelvfejlédés eldsegitése, a csaladok tajékoztatdsa a nyelvfejlddés folyamatarol a
bolesddés korosztaly tekintetében
- asziiléi kompetencia fejlesztése, a csalad mintaado szerepének erdsitése

- érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A feladatok soran a hozzank érkezé gyerekek fejlettségét vettilk figyelembe. Sokszor
jelentkeznek a mini bolcsddei nevelés- gondozas soran a gyermekek beszédében, fejlettségében
elmaradasok, mely hatranyok lekiizdése elsOsorban a csalad feladata. A mini bolcsédében
dolgoz6 gondozok tandcsaikkal segitik e részképességek fejlesztését a minél biztosabb 6vodai

érettség elérése érdekében.
Nevelési — gondozasi év célja

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitasa a helyi
sajatossagok figyelembevételével. Szakmai ért¢kek megdrzése €s tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok

neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozat fejlesztés.



Bolcsddevezet6i feladatok
A mini bolcsdde vezetdje egy személyben felelds az intézmény miikodéséért.

Gondoskodik a dolgozok oktatasi €s tovabbképzési tervének elkészitésérdl és végrehajtasarol.

Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat.
Elkésziti az éves €s soron kiviil kért jelentéseket.

Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast vezeti.
Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi ¢és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos

nyilvantartdsokat vezeti.

Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi 1étszamjelentést (NRSZH), étkezést jelenti.
Osszehangolja, iranyitja és ellenérzi a kozvetlen iranyitdsa ald tartozé dolgozok munkajat.

Folyamatossagra torekszik 6voda-mini bolcséde kapcsolatdban.

Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket €s sziil6i értekezleteket.
Kozremiikodik a felajitasi és karbantartasi munkak elokészitésében.

Ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, €s a tarsszervek iranyaban.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-t és egyéb szabalyzatait.

7. Programok, sziilécsoportos beszélgetések

A mini bolcsédében év soran kiilonbozo rendezvényeket szerveziink.

Rendezvények idépontja tervezett, mindenki szamara ismert. Falitijsdgon, 6voda honlapjan,

kozos bolesddeil Facebook csoportban, személyesen hivjuk fel a sziilok figyelmét.
A programok lebonyolitasahoz elegendd id6t, eszkozt €s helyet biztositunk.

A programok gyakorisagukban, témajukban a helyi adottsdgokhoz, igényekhez,

sziikségletekhez igazodnak.
Sziildket bevonjuk a kdzds programok szervezésébe, megvaldsitasaba.

A csalad—mini bolcséde programokkal a csalad minél szélesebb rétegét szolitjuk meg.



8. 2025-es nevelési év programjai

Idépont Program Egyéb megjegyzés
Februar 5. Sziil6csoportos megbeszélés | Megkésett beszédfejlodés
Februar 14. Farsang Zartkor
Marcius 27. Sziiloi értekezlet
Aprilis 15. Husvéti kézmiives Sziilsk-gyerekek délutanja
foglalkozas
Aprilis 16. Fold napja Zartkor
Aprilis 21. Gondozok napja- gondozas
nélkiili munkanap
Majus 5. Anyak napja Zartkorth — kozosen készitett
ajandék az édesanyak részére
Majus 14. Sziilécsoportos megbeszélés | Bolcsdde-6voda atmenet
Augusztus 25. Sziiloi értekezlet Ujonnan érkez6 gyermekek
sziileinek
November 5. Sziildcsoportos megbeszélés | Mesék hatasa a gyermek
fejlodésében
November 11. Marton nap Sziilok-gyerekek délutanja
December 5. Mikulas Zartkori
December 19. Karacsony Zartkori
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9. Elelmezéshez kapcsol6dé feladatok

A HACCP eléirasainak megfelelden végezziik az étkeztetést és a hozza tartozé adminisztraciot.

A HACCP rendszer megfeleléen mitkddtetett, dokumentalt €s folyamatosan feliilvizsgalt.
A mini bolcsddében a gyermekeknek kiilon étlap, és kiilon ételkészités szerint torténik a f6zés.

Az étrend figyelembe veszi a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormait, minimum 4 —Szeri
étkezés (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) esetén az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom

75%-at. Az étrend valtozatos, idényszerti, iz€ben 6sszehangolt.

A mini bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd- €s kisgyerek taplalasi elveket vessziik

figyelembe.

A folyadékpotlas az egész nap folyaman biztositott.

10.Ellenorzési feladatok

Kisgyermekneveldk szakmai munkajanak ellendrzése:

- gyermekcsoport latogatasa

- folyamatos napirend ellendrzése

- tevékenység kezdeményezések ellendrzése

- gondozasi mitveletek mindségi kivitelezésének ellendrzése
- ellatas nyujtasanak szakszerti dokumentalésa.

10.1. Dokumentacio ellenorzése

MEGNEVEZES HATARIDO FELELOS
Beszoktatasi terv készitése, | Folyamatos Kisgyermekneveldk
anyaggytijtés a
tevékenységekhez
Csaladlatogatasrol, Folyamatos Kisgyermeknevel 6k

beszoktatasrol feljegyzés
készitése a torzslapba, iizend

fiizetbe

Feljegyzés készitése a Folyamatos Kisgyermekneveldk
torzslapba ¢és az iizend

flizetbe

11



Igazoléasok ellendrzése Folyamatos Kisgyermeknevelok
Csoportnaplo, napi Napi rendszerességgel Kisgyermekneveldk
megfigyelések vezetése

Kisgyermekneveldk feladata a hianyzasok regisztralasa, a bélcsddei €let soran torténd sériilések
dokumentalésa, egyéni megbeszélést igényld események rogzitése. A percentil tabla vezetése,
az ehhez kapcsolddo mérések elvégzése (gyermek suly és magassag mérése), amit 1 éves korig
havonta, 1 éves kor utan legalabb 3 havonta rogzit. A gyermek fejlodésérdl irasos feljegyzést
készitenek negyedévente a torzslapban, a csaladi fiizetben 1 éves korig havonta, majd 3

havonta.

10.2. Egyéni megbizatasok ellenorzés

Megnevezés Hatarido Felelos
Nevelési, sziiloi értekezlet, Ertekezlet utani egy héten Toth Edina
sziil6i forum beliil
jegyzokonyvének vezetése

11.A bolcsode kapcsolatrendszere és a kapcsolodo tervezett feladatok

A bolcséde kapcsolatai mas intézményekkel

Egyiittmiikdik mindazokkal, akik a prevenci6 és az alapellatas teriiletén a gyermekkel, illetve
a gyermek csalddjaval kapcsolatba keriilhetnek, egymas kompetencia hatarainak kodlesonos

tiszteletben tartasaval.

- Gyermekjoléti szolgalat
- Csaladsegito szolgalat

- Védondi szolgalat

- Gyermekorvos

- Gyéamhivatal

- Ovoda

Mini bolcséde és 6voda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonds

érdeklédés révén lehetové teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését,
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ezaltal a gyermekek szdmara az dtmenet is zOkkend mentesebbé valhat. Ezt segiti a kozds
intézményi megvalositas. Evente egy alkalommal az 6voda vezetdje, sziildi értekezleten

nyujt felvildgositast az 6vodaba késziilé gyermekek torvényes képviseldinek.
Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek (tobbek kozott: Védéndi Szolgalat, Héazi Gyermekorvosi Szolgalat,
Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité Kozpont, Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat,
Gyambhatosag, Szakszolgalat, Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios

Bizottsag).

A mini bolcsédek é€s a kiilonbozo (bolesddei haldzaton beliili €s a csaladsegités teriiletén
miikddod) civil szervezetek kozotti egylittmiikodés, sok tekintetben hozzéjarulhat a mini
bolcsddei ellatds fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek
kielégités¢hez. Ezen kiviil az intézményrendszeriink keretén beliil is fontosnak tartjuk a

kapcsolattartas rendszerét.
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Hitelesitési zaradék

Ez a dokumentum 14 folyamatosan sorszamozott oldalb6l /lapbol all.

Kelt: Dunaszentgyorgy 2025. januar 1.

PH

hitelesito alairas
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